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Uéetnictvi

Pravidelné ¢innosti v ramci mésiéni odmény za spravu

1.
2.
3.

N o

9.

10.

11

12.

13

18

Kontrola, pfedkontace a uc¢tovani doSlych faktur

Vystaveni a zauctovani vydanych faktur

Kontrola, pfedkontace a uctovani bankovnich vypist (bézné ucty, terminované vklady,
spof¥ici ucty, uvéroveé ucty)

Zajisténi a vedeni internetového bankovnictvi na zakladé plné moci majitele domu —
proplaceni faktur, schvalenych maijitelem nebo vypracovani pisemnych pfikaz k ahradé pro
banku.

Kontrola, pfedkontace a uc¢tovani uctovacich dokladu (pfedpis najmu, pojisténi domu,
vyuctovani sluzeb a dalsi)

Kontrola pokladnich zUstatku

Kontrola mimofadnych poplatkl jako jsou pfijmy z podnajmu apod.

Kontrola, pfedkontace a uctovani mzdového ucetnictvi (dohody o provedeni prace,
odmeény pfedstavenstva) a s tim souvisejici Vyuctovani dané ze zavislé €innosti
(sréazkova dan a zalohova) odevzdavané na FU vzdy v mésici Gnoru za uplynuly
kalendarni rok

Mésicni zavérka (zpracované ucetni doklady jsou opatfeny tisténou kosilkou se
zaucCtovanim, hlavni kniha analytické evidence, pfedavaci protokol

CelorocCni uzavreni ucetnictvi

. Vypracovani Darnoveého pfiznani v€etné vykazu a pfiloh, pfedani ke schvaleni majiteli

domu, podani Darnového pfiznani na Finanéni ufad (na zakladé pIné moci)
Elektronické zpracovani rocnich u€etnich zavérek pro Méstsky soud,

. Zpracovani silni¢ni dané
14.
15.
16.
17.

Kopirovani a archivace vSech ucetnich dokladu - originaly zlUstavaji vzdy u maijitele domu
Mésicni kontrola uhrad najmu

Kontrola zuctovatelnych nakladu potfebnych pro Vyuétovani sluzeb za dany rok
Prubézné zpracovani ucetnich vykazl v pribéhu roku,

. Zalohovani dat
19.
20.
21.

Ugetni konzultace s kontrolni komisi
Inventarizace pohledavek a zavazki
Odpisy majetku

Nepravidelné ¢innosti na zvlastni objednavku:

1.

2
3.
4

o

O

11.

Zpracovavani formulard potfebnych k poskytnuti uvért

. Zpracovani formularu pro potfeby poskytovatelt avérd b&éhem doby splaceni uveér(

Prehledy hospodareni a bilance v pribéhu roku

. Zpétné kontroly ucCetnictvi zadané pfedstavenstvem, vyborem ¢i jednatelem za pfedchozi

obdobi

Rozuctovani splacenych anuit na jednotlivé bytové jednotky, pokud bylo uctovano
hromadné

Kontrola anuity - vyCisleni pfeplacenych anuit v pfipadé pred€asného splaceni Clenskych
podill

PFipadné rekonstrukce ucetnictvi za pfedchozi obdobi pfed zapocetim spravy nasi firmou
Zpracovani predbéznych danovych pfiznani v€etné vSech potifebnych pfiloh

Jednani s finan€nimi ufady na zakladé plné moci, vystavené majitelem domu
Informovani klientdl o zpusobu uétovani a zdanéni mimoradnych pfispévku a vkladl jako
jsou napf. pfijmy z prodanych bytd

Vedeni zdvojeného ucetnictvi pro Bytova druzstva transformovana na SpoleCenstvi viastniki
jednotek
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12. Ustovani mzdovych podkladt se zahrnutim zdravotniho a socialniho pojisténi — v ptipadé, ze
klienti (Clenové statutarnich organu BD ¢i SVJ) vyzaduji pfedbézné vypocty, podle kterych si
odmeény vyplaceji a srazeji prislusné dané, pfipadné pozaduji kontrolu jimi provedenych
vypoctl

13. Zpracovani podkladl pro dotace (naklady, vynosy zpétné) - Zelena usporam, Program Panel
apod.



